
Faire une capture d’une partie de l’écran

1) Cliquer sur le symbole  « Démarrer »

2) Cliquer sur « Tous les programmes »

3) Cliquer sur « Accessoires »

4) Cliquer sur 
« Outil capture »

5) Faire un cadre autour de 
l’espace écran à capturer

6) Cet espace écran apparaît dans la 
fenêtre de l’outil capture :

7) Il est alors possible de :

➢ Dessiner sur cette capture

➢ Surligner un passage

➢ Effacer ces marquages

➢ Copier cette capture, puis la coller 
dans un autre document (texte, 
dessin, diaporama, etc)

➢ Enregistrer cette capture pour 
l’utiliser plus tard

➢ Faire une nouvelle capture
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